
Přípravný týden – plán práce 2018/2019 

Pracovní doba: 8,00 - 13,00 hod, 12,30 – 13,00 hod. přestávka na oběd, poté lze vykonávat činnosti, 

které nevyžadují přítomnost na pracovišti. 

27. 08. 2018  8.00 hod. porada Smart 2 -  plán přípravný týden, rozvrh hodin, noví kolegové, funkce,  

                        9.00 hod. – opravná zkouška z matematiky (předseda J. Polčáková, Š. Řepová    

                                                zkoušející, Z. Novotná - přísedící)                       

                       11.00 hod. provozní porada ŠD – školní družina   -  Dana Nováčková, J. Polčáková 

                         Vyzvednutí kancelářských potřeb – S. Kotěšovcová 

                         Všichni – knihovna - nosit knihy – koordinuje Nováková 

                        

28. 08. 2018   příprava tříd, metodici atd.  

 

 

29. 08. 2018   9.00 hod. – proškolení nových zaměstnanců – BOZP, pracovní řád ……… zasedací  

                                              místnost (p. Moc) 

                         10.00 hod. – porada pedagogických pracovníků – celoroční plán – upřesnění (vzít    

                                              s sebou kalendář i na rok 2018/2019), GDPR - zaměstnanci 

 

30. 08. 2018   9.00 hod. – širší vedení školy – zasedací místnost – plán práce na září 

                        10.00 hod. – 1. část PR – školní řád, zásady hodnocení, jednotné působení, GDPR - děti 

                        11.00 hod. -  vedení školy – kontrola připravenosti tříd, chodeb 

 

31. 08. 2018  10.00 hod. pedagogická rada 2. část – výroční zpráva, různé – plán metodici S://plán   

                        12.00 hod. -  provozní porada ŠJ - ŘŠ 

 

                                                                            Úkoly na celý týden: 

 Úprava tříd, učeben, kabinetů, chodeb - 2. stup. - Bicánková, Ž. Novotná, Tobolka,  

Kukačková, Franková 

 Studium ŠVP a metodických materiálů 

 Úprava metodických plánů, časové rozvržení učiva, koordinace časových plánů 

 Preventivní požární hlídka + prověrka BOZP – požární hlídka (J. Podolák) + ŠJ 

 Kontrola a doplnění lékárniček – Š. Hrubá (+ ŠJ) 

 Označení tříd, směrovka – školník 

 Seznamy žáků k nově vzniklým třídám + doplnění nově příchozích na seznamy + seznamy na 

šatny 1. stupeň – TU 

 Rozdělení šaten – ZŘŠ 

 Seznam přidělených klíčů – školník - GDPR 

 Doplnění osobních údajů – všichni zaměstnanci  

 Rozvrh hodin – ŘŠ + ZŘŠ 

 

 


